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Composition du progiciel
Votre progiciel est composé d'un boitier de rangement comprenant :
U le cédérom sur lequel est enregistré le programme,

U la documentation électronique, présente sur le cédérom.

Propriété & Usage

Tout usage, représentation ou reproduction intégral ou partiel, fait sans le consentement de Sage est illicite (Loi du 11 Mars 1957 - Loi du 3
Juillet 1985). IIs constitueraient une contrefagon sanctionnée par les articles 425 et suivants du Code Pénal.

Tous droits réservés dans tous pays.

Logiciel original développé par Sage. Documentation Sage.

Toute utilisation, a quelque titre que ce soit, non autorisée dans le cadre de la convention de licence, est strictement interdite sous peine de sanc-
tions pénales (Loi du 3 Juillet 1985, Art. 46).

Conformité & Mise en garde

Compte tenu des contraintes inhérentes a la présentation sous forme de manuel ¢lectronique, les spécifications visées dans la présente docu-
mentation constituent une illustration aussi proche que possible des spécifications. Il appartient au client, parallélement a la documentation, de
mettre en ceuvre le progiciel pour permettre de mesurer exactement l'adéquation de ses besoins aux fonctionnalités. Il est important, pour une
utilisation stire et opérationnelle du progiciel, de lire préalablement la documentation.

Evolution

La documentation correspond a la version référencée. Entre deux versions, des mises a jour du logiciel peuvent étre opérées sans modification
de la documentation. Toutefois, un additif peut étre joint a la documentation existante pour présenter les modifications et améliorations appor-
tées a ces mises a jour.

La fiche Suggestion

Sage recherche une constante amélioration du progiciel et de sa documentation. Nous invitons notre clientele a nous faire parvenir ses sugges-
tions et les éventuels défauts ou erreurs qu'elle pourrait relever sur la fiche suggestion figurant en derni¢re page du manuel.

Marques
Start, Sage 30, Sage 100, Intégrale, et Sage 1000 sont des marques déposées appartenant a Sage.

Windows 98 SE, Windows 2000, Windows 2003 Server, Windows XP, les logiciels Microsoft Excel, Microsoft Word, Microsoft Outlook, In-
ternet Explorer et gamme Office sont des marques déposées de Microsoft Corporation.

Macintosh, MAC/OS sont des marques déposées de Apple Computer Inc.

SAGE SAS - Société par Actions Simplifiée au capital social de 500.000 euros
Siege social : 10, rue Fructidor 75017 Paris - 313 966 129 R.C.S. Paris - Code APE 722 A
Sage est locataire gérante des sociétés Adonix Applications et Services, Adonix et Sage Coala.
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Installation de Sage Paie

Installation de Sage Paie

Cette partie vous présente notamment 1’ Installation de Sage Paie :
U «Procédure d'installation», page 8
Nous vous conseillons de lire au préalable ce qui suit concernant votre environnement de travail :
U «Licence souscrite lors de I’acquisition de [’application Sage», page 5
U «Matériel requis pour installer Sage Paiey, page 7
Q «Code d'accésy, page 7
a

«Mise a jour d’une installation existantey, page 7

A lire avant P’installation de Sage Paie

Licence souscrite lors de Pacquisition de PPapplication Sage

Deux types de contrats sont distingués chez Sage :
U Licence DUA (Droit d’Utilisation Annuel)

U Licence «Classique»

Licence DUA Vous avez souscrit un contrat dit « DUA », Droit d'Utilisation Annuel.
(Droit d’Utilisa-
tion Annuel) Vous versez dans ce cadre, annuellement, un droit d'utilisation du programme.

En contrepartie, ce droit vous assure une assistance gratuite aupres des services spécialisés de Sage France
ainsi que la fourniture gratuite des mises a jour ultérieures du programme pour lequel ce droit a été souscrit,
et ce pendant la durée du contrat.

© Sage 2007 5



Installation de Sage Paie

Licence «Classi-
que»

Le principe en est le suivant :
U Une clé d’authenticité spécifique permet d’authentifier une application a licence DUA.

U Au démarrage de I’application, il vous sera demandé de saisir le code annuel d’utilisation : Sage
vous le communique a réception de votre fiche de référencement ; ce code léve le blocage des 30
acces sans code, et d'autre part, ouvre droit a 1'utilisation du programme pendant une année.

U Un message d’alerte sera affiché 60 jours avant la date de fin de contrat vous permettant de prendre
les dispositions nécessaires pour effectuer le renouvellement de celui-ci.

U Un autre message sera affiché au démarrage de I’application 30 jours avant la fin du contrat. Vous
serez ainsi informé de [’urgence de renouveler votre abonnement

U A partir de la date de fin du contrat, il est possible d’exploiter le programme pendant encore 90
jours. Apres ce délai, aucune saisie de données dans les fichiers de gestion n’est autorisée. L’acces
aux données s’effectue en mode consultation uniquement.

En mise a jour, les utilisateurs ayant acquis leurs programmes en mode "Classique" ne sont pas
concernés par cette nouvelle gestion. D'une maniére générale, nous vous recommandons de con-
tacter votre Revendeur ou les services commerciaux Sage pour toute information.

Vous avez souscrit un contrat dit « Classique » sans limite de durée qui vous autorise a exploiter le program-
me acquis pendant une durée indéterminée, la souscription a un contrat d’assistance et les mises a jour res-
tant a votre charge.

Les revendeurs ainsi que les services commerciaux de Sage France peuvent vous fournir toutes explica-
tions complémentaires sur ces contrats.

A réception de votre fiche de référencement, Sage vous communique un code d’accés ; ce code léve le blo-
cage des 30 acces sans code, et d’autre part, ouvre droit a 1’utilisation du programme pour une durée illimi-
tée.

Selon la localisation du pays (dans le cadre de la lutte contre le piratage des logiciels), il peut s’agir d’un
code d’activation technique, a renouveler annuellement sur simple demande a votre service clientéle, sans
paiement d’aucune redevance. Si c’est votre cas, des fenétres d’alerte vous en informeront a I’installation,
puis en cours d’utilisation de votre logiciel.

Les types de licences peuvent évoluer selon les produits, en fonction des offres de commercialisa-
tion en vigueur a la date d’acquisition de votre progiciel.
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Installation de Sage Paie

Equipement
Matériel

Environnement
logiciel
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Matériel requis pour installer Sage Paie

Pour utiliser Sage Paie vous avez besoin de 1’équipement suivant.

La configuration matérielle minimale pour sage Paie (microprocesseur et mémoire vive) est assujettie au
systeme d'exploitation installé. Le micro-ordinateur doit étre équipé d'une souris et d’un lecteur CD Rom.

L’espace disque minimum pour installer et utiliser le programme est de 100 Mo.

Sage Paie fonctionne sur tout micro-ordinateur supportant I’intégrateur Microsoft Windows. Microsoft
Windows (versions Windows XP, Windows 2000 ou Vista) en version Francaise n’est pas fourni et doit
avoir été installé sur le disque dur avant I’installation du programme.

Code d'acces

Lors de la premiére installation, vous devez remplir et nous retourner le bon de garantie du logiciel que vous
venez d'acquérir en prenant soin auparavant de reporter exactement ces renseignements dans la fenétre de
personnalisation de votre logiciel.

Dés réception de ce bon, nous vous ferons parvenir, par retour de courrier, votre code d'accés produit. Ce
code devra étre inscrit, au lancement du logiciel, dans la zone prévue a cet effet.

Plusieurs lancements du logiciel sont cependant possibles sans renseigner le code d'acces, mais nous vous
conseillons de nous renvoyer le bon de garantie le plus tot possible.

Mise a jour d’une installation existante
Avant toute mise a jour, il est recommandé de faire une sauvegarde globale (programme et données de paie).

La mise a jour devra étre ensuite effectuée sur le programme et les fichiers sociétés d’origine, et non dans
un nouveau répertoire. En effet, certains fichiers programme doivent subir une mise a jour (sélection Ges-
tion Avancée, Utilisateurs,...).



Installation de Sage Paie

Procédure d'installation

Préambule

L'opération d'installation consiste a transférer le contenu du CD sur le disque dur. Une fois cette opération
réalisée, toutes les données seront stockées sur le disque dur ; le CD ne servira plus.

Il est impératif de le conserver, il sera nécessaire en cas de mise a jour du programme.

La procédure d'installation est automatique, le programme guide l'utilisateur pas a pas par une succession
de messages a I'écran. Un certain nombre de controles de cohérence sont effectués tout au long du déroule-
ment de cette procédure. Durant 1'installation du programme, il convient de suivre scrupuleusement les in-
dications portées sur les pages qui suivent.

Programmes résidents / Utilisateurs

Les utilisateurs de logiciels résidents doivent les désactiver avant d'installer le programme. Ces logiciels
pourront étre relancés une fois la procédure d'installation du programme achevée.

L’utilisateur procédant a I'installation doit avoir les droits d’administrateur du poste sur lequel Sage
Paie est installé.

Installation

Le programme est livré sous la forme d’un CD.

1. Avant de procéder a I’installation de Sage Paie, en cas de mise a jour, il est fortement conseillé de
faire une sauvegarde du répertoire programme et du répertoire des données de la Paie.

2. Introduire le CD dans le lecteur CD Rom de votre ordinateur.

3. Cliquer sur le bouton [Démarrer] puis activer la commande Exécuter.
Taper la commande d: \setup (ou e: \setup selon le nom du lecteur CD Rom) et valider en cli-
quant sur le bouton [OK].

Le bouton [Parcourir] permet la sélection du fichier SETUP.EXE qui se trouve sur le CD Rom.
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Installation de Sage Paie

Exécuter

= Entrez le nom d'un programme, dossier, document ou d'une
'E ressource Internet, et Windows louvrira pour vous,

Qe ¢ | i Setup M

[ 4] 4 l [ Annuler ] [ Parcourir,., ]

Assistant d’installation des programmes de Sage Paie

La premicre fenétre de Bienvenue apparait.

Bienvenue

Sage Paie - InstallShield Wizard

Bienvenue dans I'InstallShield Wizard de
Sage Paie,

LlnztallShigldr] Wizard installera Sage Paie sur vatre
ardinateur. Pour continuer, cliquez sur suivant.

<Précédentl Suivant > l [ Annuler

Suivront une succession d’écrans pour faciliter ’installation.

© Sage 2007 9



Installation de Sage Paie

Pour passer d’un écran au suivant tout en validant les saisies éventuellement réalisées, il suffit en général
de cliquer sur le bouton [Suivant]. Pour revenir a la fenétre précédente, cliquer sur le bouton [Précédent].
Pour annuler le processus d’installation, cliquer sur [Annuler].

Cliquez sur le bouton [Suivant] pour accéder a la fenétre de sélection du programme a installer.

Si vous avez encore d’autres applications actives, cliquez sur [Annuler] et fermez les avant de recommen-
cer la procédure d’installation.

Sélection des Cette fenétre permet de sélectionner le ou les logiciels dont vous avez fait I’acquisition. Pour cela, cliquez
applications dans la case correspondant au produit voulu.
Sage Paie - InstallShield Wizard

Liste des applications ‘

Selection des applications

Sage Paie base V15.5

| | Sage Paie Pack ¥15.5

| | 5age Paie Pack+ Y155

| | 5age Paie pour SOL Server Y155

| | Sage Paie - Compozatts requis pour SEL Server

| ] Servewr Sage NT W14.00

|| Gestionnaire d'applications 5age 41400

Sage Pilote [votre outil de télé-déclarations sociales et fiscales par intermet) V' 1.8
Manuels électroniques

[Sélectionner toul] [ Effacer taut ]

[<Précédent " Suivant > l [ Annuler ]

‘/ Le contenu de cette fenétre peut varier en fonction de la version que vous utilisez.

Sage Paie. Les différentes versions de Sage Paie sont proposées.

Ne sélectionnez pas des programmes dont vous n’auriez pas fait 1’acquisition !
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Comme vous le verrez plus loin, le programme demande par la suite d’enregistrer une clé d’authenticité qui
vous a été remise lors de 1’achat de chaque programme et sans laquelle le programme ne s’installe pas. Cha-
que clé est différente d’un programme a un autre.

Il ne servirait donc a rien de tenter une installation qui ne pourrait aboutir.

Sage Pilote. Il s’agit d’un outil permettant d’envoyer vos déclarations de TVA, fiscales ou sociales par
voie €lectronique vers les organismes concernés.

Il est nécessaire d'avoir souscrit a une des offres de télédéclarations auprés de Sage pour pouvoir
télé-transmettre des déclarations avec Sage Pilote

L'installation de Sage Pilote peut vous étre proposée a l'issue de l'installation d'une application métier. Si
vous le souhaitez, vous pouvez d'abord souscrire au service correspondant, puis installer Sage Pilote isolé-
ment.

Pour toute information sur ['installation de Sage Pilote, voir «Installation de Sage Pilotey, page 21.

Manuels électroniques. Cette option (la derniére de la liste) permet d’installer la documentation €lectro-
nique et le programme Adobe® Acrobat® Reader sur votre disque dur.

La documentation électronique consiste en des fichiers qui reprennent le contenu des manuels imprimés et
permettent de consulter la documentation sur votre ordinateur.

Si I'espace disponible sur votre disque dur est limité, vous pouvez n’installer que le(s) manuel(s) électroni-
que(s) susceptible(s) d’étre utilisé(s) sur votre poste de travail.

Cochez pour cela uniquement les manuels souhaités dans la fenétre intitulée Sélectionnez les composants
de l'assistant d’installation.

Acrobat® Reader. Le programme Adobe® Acrobat® Reader peut étre installé par tout acheteur. 11 est
libre de droits et est fourni gratuitement par Sage France afin de vous permettre de consulter les manuels
électroniques.

Son installation est effectuée automatiquement par le programme d’installation des manuels électronique
s’il est absent sur le poste de travail.

Si une version plus ancienne de Acrobat Reader est présente sur le poste de travail, le programme d’instal-
lation met a jour le logiciel en installant la nouvelle version.

1"



Installation de Sage Paie

Installation du programme Sage Paie

Cliquez sur le bouton [Suivant] de la fenétre de Bienvenue pour afficher la fenétre du répertoire d'installa-

tion par défaut.

Emplacement Le programme propose l'installation des fichiers dans un des répertoires par défaut suivants :

d’installation
Dossier / Sous-dc

Application

Sage Paie Base PROGRAM FILES / PSTSAARI

Sage Paie Pack PROGRAM FILES / PMSSAARI

Sage Paie Pack+ PROGRAM FILES / PMSSYBEL

Si le répertoire de stockage proposé convient, cliquez sur le bouton [Suivant].

-
Sage Paie - InstallShield Wizard
Choisizzez I'emplacement cible Wm
Sélectionnez le dogsier o ingtaller les fichiers. I p—

L'assistant d'installation va installer Sage Faie dans le dossier suivant.

Pour installer dans ce dossier, cliquez sur Suivant. Pour installer dans un autre dossier,
cliquez sur Parcounr et sélectionnez un autre dossier.

Dozsier cible

C:\Program Files\PSTSAARI

[<Précédent " Suivant > l [ Annuler ]

X En cas d’installation sur un poste équipé de Windows Vista, sélectionnez un répertoire autre que
celui proposé par défaut.

12 © Sage 2007



Installation de Sage Paie

Identification

© Sage 2007

Pour modifier 1'unité ou le dossier (ou répertoire) de stockage, cliquez sur le bouton [Parcourir]. Dans la
fenétre ainsi ouverte, sélectionnez le chemin et le dossier (répertoire) qui conviennent.

Une fois le répertoire d’installation défini, cliquez sur le bouton [Suivant].

Saisissez la clé indiquée sur le certificat d’authenticité fourni avec le logiciel. Cette clé permet 1’installation
du logiciel et garantit son authenticité.

Elle doit étre saisie dans les 3 zones de 6 caractéres alphanumériques.

Sage Paie - InstallShield Wizard

Identification ﬂ i

Veuillez gaisir votre clé personnelle qui se touve sur votre certificat d'authenticité. Cette clé est
la garantie que votre progiciel est un progiciel Sage authentigue.

Clé d'authenticité pesaried psiid psiid

< Précédent " Suivant > l [ Annuler

Afin de distinguer la lettre O de 0 (zéro), ce dernier est barré (D).

Lorsque la clé saisie est correcte, les options de la version ainsi que le numéro de série s’affichent dans la
fenétre. Cliquez sur le bouton [Suivant] pour continuer I’installation. Le programme détecte s’il s’agit d’une
premicre installation, ou bien s’il s’agit d’une mise a jour d’une version déja installée.

Cliquez sur le bouton [Suivant] pour afficher les conditions générales d’utilisation.

13



Installation de Sage Paie

Conditions
générales d’uti-
lisation

14

Cette fenétre vous rappelle les conditions générales d’emploi des programmes Sage. Sa teneur difféere en

fonction de 1’application :
Il peut s’agir :

U d’une licence Classique,
O d’une licence DUA.

Sage Paie - InstallShield Wizard

Contrat de licence
Lisez attentivernent le contrat de licence suivant.

IMPORTAMT : Awant toute installation du progiciel Sage. vous devez avair priz connaiszance
et accepté les Conditions Générales dUtlization ci-dessous.

Conditions Générales d'Utilization ]
dez Progiciels Sage —

L utiization par le Client des Progiciels entraine néceszairement zon acceptation dez
prézentes conditions. Sage France se réserve e dioit de modifier unilatéralement les
dispoziions qui zuivent, ainsi que celles du tanf applicable. Toute modification de ces
dizpoziions zera oppozable au Client dés =a communication et cela par quelgue moyen

que ce zoit.

Dans le cadre des présentes « Progiciels » signifie un ensemble complet de programmes [, |

Sivous etes en desaccord avec les termes de ces Conditions Générales d'Utilization, Sage ne
vouz concéde pas une licence sur e progiciel. Yous devez alors contacter votre revendeur
pour le retour de votre progiciel en vue de son rembourzement,

¢ Frécédent " Oui l [ Marn

Pour plus d’informations sur votre licence, reportez-vous plus haut au titre «Licence souscrite lors de

l"acquisition de ['application Sagey», page 5.

Cliquez sur le bouton [Oui] aprés avoir pris connaissance des conditions générales et si vous étes en accord

avec elles, sinon cliquez sur le bouton [Non] ce qui vous fait quitter 1’installation.

© Sage 2007
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Sélection du
type d’installa-
tion

Information sur
I'installation
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L’écran suivant vous permet de sélectionner le type d’installation que vous souhaitez réaliser.

-

Sage Paie - InstallShield Wizard

Type d'installation %

Sélectionnez le type dinstallation & exéouter. l - -

Yeullez zelectionner un tupe dinstallation.

(%) Complate

Toutes lez fonctionnalités du programme zeront installées. [MNécessite le plus
d'ezpace dizque. )

() Personnalizée

Sélectionnez les fonctionnalités que vous souhaitez installer. Conseilé aus
utilizateurs expénmentés.

< Précédent " Suivant > l [ Annuler

Deux choix sont proposés :

U Sélectionnez I’option Compléte pour installer tous les fichiers du programme.

U Sélectionnez I’option Personnalisée si vous ne voulez pas installer certaines options qui vous sont
inutiles. Le programme d’installation vous permet alors de sélectionner quelques options. Cliquez
dans ce cas sur la case d’option en face du type choisi puis sur le bouton [Suivant].

Quel que soit le type d’installation (Compléte ou Personnalisée) le reste de 1’installation se déroule de ma-

nicre identique.

La fenétre suivante rappelle la procédure pour obtenir le code d’accés au logiciel. Il s’agit de renseigner
I’écran suivant puis de recopier les informations sur le bon de garantie avant de I’envoyer a Sage France.

Dés réception de ce bon, votre code d’accés vous sera communiqué par courrier. Un certain nombre de lan-

cements du logiciel sont en attendant possibles sans renseigner ce code.

15
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-

Sage Paie - InstallShield Wizard

Information sur I'installation

Vous venez d'acquérnr une licence dutiization du progiciel Sage.

Afin de procéder & linstallation de wotre progiciel dans les meilleures conditions, il wous
est indispensable de saisir les informations générales concernant vaotie entreprise.

Lez réponses aux questions figurant sur la fiche de référencement sont nécessaires
au traitements de vos demandes et sont destinées aux services intermes de Sage
France et & sez partenaires commerciaus.

Un droit d'acces et de rectification peut &tre miz en oeuvre. Le client reconnait avoir
informé lez personnes dont il indigue lex coordonnées des droitz susvisés,

Sivous ne souhaitez paz que ces informations soient communiquess, merci de nous
lindiquer par coumer, [art. 27 L7817 du 06/01./1978).

Cliquez sur le bouton
""" [Suivant].

InztallShield

< Précédent " Suivant > l [ Annuler ]

Coordonnées

Sage Paie - InstallShield Wizard

Informations sur voltre société

Code cliert Statut Entreprise individ

Faizan sociale 1 * Faizan sociale 2

Adrezze 1 * Adreszse 2

Code postal * Ville

Paps* FRANCE Le bouton [Suivant] ne
Ve Uieaps deviendra disponible que
SIRET * M.AF. [APE) lorsque toutes les zones obli-
Chiffre: of affaires Mains de 0,15 ME v gatoires (marquées d’'un
Effecti société 0 salarié I asterisque) auront éte rensei-

* renseignements obligatoires pour obtenir vatre code. gnees.

InztallShield

16 © Sage 2007
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Identification du
dirigeant et de
I'utilisateur
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Cette premicre page doit étre remplie complétement et exactement avec les informations concernant votre

société et en particulier ses numéros de téléphone.

Ces mémes informations devront étre reportées sur la fiche de garantie que vous renverrez a Sage France
pour recevoir votre code d’acces qui débridera définitivement le programme.

Informations sur voltre société

Sage Paie - InstallShield Wizard

|dentification du dirigeant

|

Prénom |

Email

|dentification de lutilizateur

M [y

Prénom

Email Fonction Direction générale

IrstallShield

< Précédent " Suivant > l [ Annuler ]

Cette deuxieme page concerne
plus spécialement le responsa-
ble de I'entreprise ainsi que I'utili-
sateur principal du programme.
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Installation de Sage Paie

Coordonnéesde

3

:)IexPert compta Sage Paie - Instaﬁhield Wizard

e
Informations sur volre sociéte
Avez-vous un expert comptable ?
®0u O MNon La troisieme page concerne
Coordonnées de l'expert comptable I'expert-comptable dont vous
Raison sociale 1 | | pourriez utiliser les services. Si
Befmala 2 tel est le cas, cochez la case Oui
et remplissez les informations
Adresze 1 a e
Adresse 2 | | emanaees.
Codepostd | |vile | | Pays FRANCE | La zone Code expert compta-
el |—|T’I' o | | Emeil | ble Sage sert a la saisie du code
seenen seene e d’identification de I'expert comp-
Code expert comptable Sage | table chez Sage France.
ImztallShield
< Précédent “ Suivant > ] [ Annuler

Coordonnéesde

) x .

I etabl!ssement Sage Paie - InstaliShield Wizard H

bancaire

Informations sur yotre société

Ce progiciel vous a-t-il &té recommandg par un etablissement bancaire ? Le quatriéme écran demande la
®ou O Mon saisie des coordonnées de I'éta-
Coordonnées de 'tablizsement bancaire blissement bancaire qui aurait pu
Raison sociale 1 | | vous conseiller dans I'acquisition
Raizon sociale 2 du présent programme.
Adresse 1 Si tel est le cas, cochez la case
Adresse 2 | | Oui avant de compléter les zones
Bl T |:| La validation de ce dernier écran
par le bouton [Suivant] est suivie
de l'installation du programme.
ImztallShield
< Précédent “ Suivant > ] [ Annuler
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Installation de Sage Paie

Etat de I'installa-
tion

Sage Paie - InstallShield Wizard

Etat de linstallation

L'azzistant dinstallation de Sage Paie effectus le: opérations demandées.

Installation Installation Poste Client

C:\Program FileshPS T SA4R N nstallation Poste Clientsdata? cab

InstallShield

Annuler

Installation de Lorsque vous y étes invité par la procédure d’installation des applications « métier », optez pour 1’installa-
Sage Pilote tion de Sage Pilote.

Question 124

. P 3 Linskallation de Paie Sage s'est déroulée avec succés, Souhaitez-vous continuer en installant Sage Piloke qui vous permettra d'effectusr vos
\'JJ téle-déclarations par Internet, directement depuis votre logiciel ?

i ] [ Mon

Voir pour toute information, «Installation de Sage Pilotey, page 21.
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Installation de Sage Paie

Fin de l’installa-
tion

20

Lorsque ’installation est terminée, un écran vous le signale.

Si le programme d’installation a mis a jour certains fichiers systéme du poste de travail (par exemple lors
de I’installation sur une ancienne version de Windows), le redémarrage de votre ordinateur est proposé, im-
médiat ou différé.

Dans les deux cas, veuillez impérativement redémarrer votre poste de travail avant toute utilisation des pro-
grammes sous peine de ne pas voir fonctionner correctement les programmes installés.

Cliquez sur le bouton [Terminer] puis rangez le cd-rom en lieu sir.

© Sage 2007
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Installation de Sage Pilote

Sage Pilote communique parfaitement avec votre progiciel Sage pour vous offrir tout le confort souhaité
pour transmettre vos déclarations fiscales ou sociales.

Sage Pilote assure le suivi de vos déclarations transmises a vos organismes déclaratifs officiels avec un
maximum de sécurité et de confidentialité.

Par exemple, vos déclarations sont tout d’abord assujetties a un certificat avant tout envoi, vos données sont
ensuite cryptées — avec une procédure d’authentification réciproque des tierces parties — et si, toutefois,
des interruptions intervenaient lors de la transmission, Sage Pilote saura naturellement reprendre le proces-
sus a votre demande pour acheminer votre document.

A I’issue de I’envoi de votre déclaration, un accusé de réception vous est transmis vous assurant que les
données confidentielles émises ont bien été acheminées a leur(s) destinataire(s).

L'installation de Sage Pilote nécessite un redémarrage de votre poste.

Pré-requis pour installer Sage Pilote

Equipement

Matériel

© Sage 2007

Pour utiliser Sage Pilote dans des conditions optimales, vous avez besoin de 1’équipement suivant.

Sage Pilote fonctionne avec un ordinateur PC équipé comme suit :
U Pentium III ou IV équipé d’un processeur cadencé a 700 MHz,
U 512 Mo de mémoire vive (RAM),

U de 10 a 170 Mo de mémoire disponible sur le disque dur, selon votre systéme d’exploitation et les
composants systéme déja installés sur votre poste,

U Circuit graphique SVGA ou supérieur,
U Moniteur acceptant une résolution de 800 x 600 ou supérieure en 256 couleurs,

1 Connexion Internet via un modem ou un réseau LAN.
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Installation de Sage Pilote

Environnement

logiciel

Sage Pilote fonctionne sous I’environnement logiciel suivant :
O Microsoft Windows® 2000, 2003 Server, XP ou Vista, version frangaise (services pack a jour),
U Internet Explorer, version 5.5 (minimum) ou 6.0 SP1 (conseillé),
U le progiciel « métier » Sage en rapport avec le service web de Sage Pilote utilisé,

O la version 7.05 (ou ultérieure) d’Adobe Reader (pour la modification de la déclaration de TVA).

Déroulement de Pinstallation

22

X

La personne qui installe Sage Pilote doit posséder les droits d’administrateur du poste.

A lissue de la procédure d’installation, il sera nécessaire de re-démarrer le poste de travail. L’admi-
nistrateur devra s’identifier de nouveau afin que la procédure d’installation s’achéve normalement.
Ce n’est qu’apreés, que I'utilisateur final pourra de nouveau redémarrer le poste et s’identifier avec
ses propres «login» et «mot de passe».

Si vous avez déja installé votre progicicl Sage Paie sans installer Sage Pilote, vous pouvez encore insérer
le CD-ROM dans votre lecteur puis lancer 1’installation.

Sage Pilote doit étre installé sur le méme poste que votre application métier.

Dés son chargement, 1’assistant détecte automatiquement la configuration de votre poste. Selon les cas, les
composants systéme nécessaires seront installés.

A TI’issue de cette phase, le démarrage de I’installation proprement dite de Sage Pilote se déclenche. Un
écran de bienvenue vous signale que 1’assistant d’installation prend en charge les paramétres de votre con-
figuration logicielle pour installer votre produit dans les meilleures conditions et selon votre environnement.

© Sage 2007
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Sage Pilote - InstallShield Wizard

Bienvenue dans I'InstallShield Wizard de Sage
Filote.

L'InstallShield(r] *izard installera 5 age Pilate sur vole
ordinateur. Pour continuer, cliquez sur suivant.

<Précédentl Suivant > l [ Annuler ]

L’assistant d’installation vous propose un chemin d’installation pour votre produit. Par défaut : C:\Pro-
gram Files\Sage\Pilote.

Sage Pilote - InstallShield Wizard

Choisizzez I'emplacement cible

Sélectionhez le dossier ol installer les fichiers,

L'azzistant d'installation va installer 5 age Pilote dans le dossier suivant.

Pour installer dans ce dossier, cliquez sur Suivant. Pour installer dans un autre dossier,
cliquez sur Parcourr et sélectionhez un autre dossier.

Dassier ciblz
C:\Program FileshSage'Pilote
IrstallShield

< Précédent " Suivant > ] [ Annuler ]

© Sage 2007 23



Installation de Sage Pilote

24

Il vous est possible de modifier ce chemin en cliquant sur le bouton [Parcourir...].

En regle générale, il vous est conseillé de ne pas modifier le chemin d’installation de votre produit.

De cette maniére, il vous sera plus aisé par la suite d’accéder aux différents répertoires de toutes vos appli-
cations Sage.

Cependant, pour des raisons d’espace disque, par exemple, il peut s’avérer nécessaire de choisir un autre
disque pour installer votre produit :

Si la plate-forme Microsoft.Net® n’est pas déja installée sur votre poste, vous devez disposer de plus de
200 Mo sur votre disque pour installer Sage Pilote.

Apres redémarrage de votre poste, les fichiers temporaires utilisés par la procédure d’installation auront
disparu et 'ensemble des composants installés n’utiliseront plus que 170 Mo sur votre disque.

Si des composants systeme Microsoft sont déja installés sur votre poste, vous ne devez plus disposer que
de 20 Mo sur votre disque pour installer Sage Pilote.

Aprés redémarrage de votre poste, les fichiers temporaires utilisés par la procédure d’installation auront
disparu et votre application n’utilisera plus que 10 Mo sur votre disque.

Le bouton [Suivant] déclenche la procédure d’installation.

Vous pouvez vérifier I’¢tat d’avancement de votre installation par la barre de défilement qui progresse sous
VOS yeux.

Une fois I’installation effectuée, le systéme vous informe de la bonne fin de I’installation de Sage Pilote et
vous invite a redémarrer 1’ordinateur pour installer les composants systtme MDAC® nécessaires au fonc-
tionnement de votre produit.
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Sage Pilote - InstallShield Wizard

InstallShield Wizard terminé

LIngtallShield ‘Wizard a installé Sage Pilote avec succés.
Avant de pouvoir utilizer le programme, vous devez redémarrer
wvotre ardinateur.

(%) O, je veux redémarrer mon ordinateur maintenant,
() Mon, je redémarrerai mon ordinateur plus tard,

Retirer tous les disgues de leurs lecteurs, puiz cliguez sur
Terminer pour achever linstallation.

< Précédent Annuler

Lors du redémarrage de Windows, I’installation de ces composants s’effectue de maniére automatique et
sans intervention de votre part.

A TI’issue de cette installation, votre poste redémarre une nouvelle fois et vous pouvez ensuite ouvrir Sage
Pilote a partir du groupe de programmes Sage.
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Installation des manuels électroniques

Installation de Adobe® Acrobat® Reader

Si vous avez demandé I’installation de Adobe® Acrobat® Reader, le programme lance la procédure auto-
matiquement et affiche successivement :

1. Une fenétre de Bienvenue ; lorsque vous cliquez sur le bouton [Suivant], le programme affiche une
fenétre vous invitant a prendre connaissance du contenu du contrat de licence.

2. Lorsque vous cliquez sur le bouton [Oui], le choix du répertoire d’installation vous est proposé.

3. Lorsque vous cliquez sur le bouton [Suivant], ’installation est lancée.

Installation du manuel électronique

Si vous avez demand¢ I’installation des manuels électroniques, la procédure se déroule comme suit :

1. La fenétre Bienvenue apparait a 1’écran. Prenez connaissance de son contenu puis cliquez sur le
bouton [Suivant].

2. La fenétre Sélection du dossier d’installation apparait.
Elle vous propose par défaut un dossier (ou répertoire) de stockage des fichiers.
Si la proposition vous convient, cliquez sur le bouton [Suivant].

Si elle ne vous convient pas, tapez le chemin pour parvenir au dossier d’installation ou utilisez le
bouton [Parcourir]. Sélectionnez alors le dossier (ou répertoire) qui convient. Cliquez ensuite sur
[OK] pour revenir a la fenétre précédente que vous validez par [Suivant].

3. Choisissez ensuite le manuel a installer.

4. L’installation est ensuite déclenchée automatiquement.

A la fin de la procédure, un message vous prévient de son bon accomplissement.
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Installation de Sage Paie en réseau

Pour utiliser Sage Paie en réseau, il faut installer :
U P’application Sage Paie sur le disque réseau,
U la partie client de Sage Paie sur chaque poste client,
O les données de Sage Paie (fichier *.PRH) sur ’unité réseau,

U le serveur Sage (une partie sur I’unité réseau, une partie sur les postes clients).

Installation de Papplication

Le programme Sage Paie doit impérativement étre installé sur le serveur (et non sur chaque poste client).
La procédure est décrite dans le paragraphe Installation précédent.

Installation Client de Sage Paie

Pour utiliser Sage Paie en réseau, il est nécessaire d’installer le programme sur le disque réseau. L’objectif
de I’installation Client est de mettre a jour, sur chaque poste, les éléments nécessaires au bon fonctionne-
ment de Sage Paie (Maintenance , Calculette Sage Euro ...)

Avant de procéder a I’installation des postes client, il est nécessaire que tous les utilisateurs quit-
tent le programme de Sage Paie.

Lors de I’installation de votre logiciel de paie, un sous-répertoire est installé sur votre poste pour vous per-
mettre une installation client de Sage Paie.
Installation

A partir du poste client, lancer I’installation en exécutant le programme SETUP.EXE dans le répertoire
INSTALLATION POSTE CLIENT.
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Installation de Sage Paie en réseau

La premicére fenétre de Bienvenue apparait. Nous vous invitons a prendre connaissance des recommanda-
tions indiquées et des clauses de protection du programme par copyright.

La fenétre suivante, Sélection du dossier d’installation, permet d’indiquer un répertoire : il s’agit de celui
ou sera installé le fichier .EXE de Sage Paie. Par défaut, le programme propose le répertoire réseau ou est
déja installé le programme complet. Deux possibilités :

O Soit I’utilisateur conserve le répertoire proposé par défaut, ¢’est-a-dire le répertoire réseau ou est
déja installé le programme complet. Dans ce cas le programme d’installation crée un raccourci vers
I’exécutable de Sage Paie présent dans ce répertoire réseau.

U Soit I'utilisateur indique un répertoire sur le disque local du poste client. Dans ce cas le programme
installe le fichier .EXE de Sage Paie dans ce répertoire local et créé un raccourci vers cet exécuta-
ble.

En cas d’installation sur un poste équipé de Windows Vista, sélectionnez un répertoire autre que
celui proposé par défaut.

Sur le poste client ainsi installé, il est possible de lancer le programme a partir du menu Démarrer de Win-

dows :
Application Dossier /| Sous-dc
Sage Paie Base Programmes\Sage\Paie 30
Sage Paie Pack Programmes\Sage\Paie 100
Sage Paie Pack+ Programmes\Sage\Paie et GRH 500

Installation des données

Pour étre accessibles par plusieurs utilisateurs, les données de Sage Paie doivent impérativement étre sur le
serveur. Ainsi, lors de I’initialisation d’une nouvelle société, le fichier des données de paie (fichier *.PRH)
doit étre créé sur 1’unité réseau.

U Le nom du dossier de paie ne doit pas contenir le caractére point (« . »).
O L’unité sur laquelle sont installées les données de paie doit absolument gérer les noms longs.

U Les utilisateurs de Sage Paie doivent avoir les droits en lecture et écriture sur les disques réseaux,
sur lesquels sont installées les données et I’application.
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Installation du serveur
L’utilisation de Sage Paie en réseau Client/Serveur nécessite 1’utilisation du serveur Sage :
U Serveur Sage pour Netware,

O Serveur Sage pour Windows NT.

Le serveur Sage est installé en deux étapes :
1. Installation de la partie serveur sur le serveur,

2. Installation de la partie cliente sur chaque poste client.

Pour plus d’information sur les serveurs Sage, se référer au manuel de référence des serveurs Sage.

Probleme d'installation

© Sage 2007

Si un probléme survient lors de 1'installation du programme (coupure de courant par exemple), il convient
de renouveler la procédure depuis le début.

Insérez le CD du programme et recommencez ’installation en suivant les recommandations et instruc-
tions décrites dans le paragraphe Installation précédent.

Avant de relancer la procédure d’installation, vous devez, par le biais de I’explorateur Windows,
supprimer les fichiers installés lors de la précédente installation interrompue.
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Lancement du programme

Les informations qui suivent concernent essenticllement le démarrage des programmes Sage sur les postes
individuels.

Pour lancer un programme, cliquez sur le bouton [Démarrer] du bureau Windows puis ouvrez le menu des
Programmes. Repérez le groupe correspondant au programme Sage que vous voulez utiliser et ouvrez le
menu auquel il donne acces. Dans cette liste, cliquez sur le raccourci du programme Sage.

Premiers lancements d’un programme / Code d’acces

Dans le cas ou le programme viendrait d’étre installé sur votre poste, le lancement du programme fera ap-
paraitre une fenétre Bienvenue chez Sage.

L’apparence de cette fenétre dépend du contrat d’utilisation souscrit.

Démarrage de Sage Paie

Les premiers lancements d’une application récemment installée font s’ouvrir une fenétre servant :
O d’une part au référencement de ’utilisateur auprés de Sage France,

U d’autre part a la saisie du Code d’accés qui libérera définitivement le programme.
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Bienvenue chez Sage - Saisie de votre code

Le nombre d'utiization de votre progiciel est actuellement limite,

Il vouz est indispensable de référencer votre progiciel chez Sage dés aujourdhui afin
d'obtenir votre code.

Ce code vous permettra 'accés & votre progiciel et & zon utilization conformeément aus
conditions générales d'utilization des progiciels S age.

— Four procéder au référencement de vobie progiciel Sage.
cliquez sur le bouton "Féférencement”.
Vous pouvez choisir le référencement sur le site Intemet de
Sage France ou par courier en renseignant la fiche de
référencement située dans le menu A propoz de'’ du menu
Aide

Saigie du code... Wouz 8tes en poszession de votre code, Pour le saisir, cliquez

sur le bouton "5 aisie du code",

Attention. il ne vous reste que 29 accés au programme Sage.
Pensez a saisir votre code !

Contiruer

Cette fenétre vous prévient
que le nombre d’accés au
programme est limité tant
que vous n’avez pas enregis-
tré le code d’acces qui libé-
rera completement le
programme.

Ne confondez pas Code d’acces et Clé d’authenticité qui sont deux informations différentes mais nécessai-
res a l'utilisation du programme. La clé d’authenticité est une information qui correspond a la version du
programme et permet au programme d’installation de copier les fichiers qui correspondent a la version
acquise. Le code d’acces est une information fournie par Sage France, apres référencement de I'utilisateur,
qui permet de personnaliser le programme et d’éviter les copies illicites.

Le message en bas de cette fenétre est important et vous rappelle le nombre d’accés qui vous restent avant

blocage du programme :

O 80 sur le programme Sage Paie Pack+,

O 30 sur les programmes Sage Paie Base ct Sage Paie Pack.

Utilisez ce bouton si vous ne connaissez pas encore votre code d’acces et si vous
ontinuer

désirez poursuivre vos travaux.

A chaque lancement du programme sans enregistrement du code, le nombre d’accés

diminue de un.

Annuler

Referme la fenétre et le programme sans le lancer.
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Saisie du code
d’accés

— Ce bouton permet les opérations de référencement du programme aupres de Sage

rencement des logiciels.

Saizie du code...

Voir «Référencement du logiciel Sagey», page 33 pour toute explication sur le réfé-

Sage France vous a fait parvenir ou vous fera parvenir prochainement, le code
d’acceés correspondant a votre programme. Cliquez sur ce bouton pour ouvrir une
fenétre Code d’accés permettant sa saisie.

Le code, unique pour chaque programme et chaque utilisateur référencé, doit étre saisi exactement comme

il vous a été remis.

Attention ! |l ne vous reste plus que 27 accés au programme.
VYeuillez entrer votre code :

Pour abtenir ce code, utiizez le bouton Féférencement de I'écran précédent.

Ce code vous sera automatiquement communiqué par mail,
télécopie ou par courrier, sans intervention de votre part dés
réception de votre bon de garantie.

Sage Paie - Code d'acces
M* de série : 82222241

Licence dutilisation accordée & :
Raison sociale 1 : Raison sociale du client Arnuler
Raizon sociale 2 : Raizon sociale ... suite
Adrezze s Adresse

Adrezze 2 DAdresze . suite

Code postal : FRO00 Wille: : Pariz

Paps : FRAMCE

SIRET : 31396612900083 Téléphone: 07 41 BB 21 21

M.aF. [APE] i1 Télécopie : 01 41 BB 23 23

‘/ La forme de la zone de saisie varie en fonction de la licence d’utilisation de votre logiciel.

Cliquez ensuite sur le bouton [OK]. Si le code est valable, le programme sera alors en acces libre et illimité.

Si vous avez fait une erreur dans sa saisie, un message vous en préviendra.

Pour plus d’informations sur la licence DUA, reportez-vous au titre «Particularités des licences DUA

(Droit d’Utilisation Annuel)», page 36.

© Sage 2007



Lancement du programme

© Sage 2007

Référencement du logiciel Sage

Afin que Sage France connaisse exactement les utilisateurs de ses produits et protégent ces derniers contre
toute utilisation illicite, il est nécessaire que ceux-ci soient référencés.

C’est la raison pour laquelle il vous est demand¢ :

O de répondre a des questionnaires concernant votre entreprise lors de 1’installation du programme
(voir plus haut) ;

U de faire parvenir a Sage France ces mémes informations qui lui permettront de vous enregistrer
comme utilisateur de certains de ses produits et, en retour, de vous faire parvenir le code d’accés ou
le code d’utilisation annuel permettant de débrider le programme en fonction du type de licence que
vous avez choisi.

Ce référencement peut s’effectuer de deux fagons différentes :
U soit via Internet si vous disposez de 1’équipement matériel et logiciel correspondant ;

U soit par courrier ou télécopie en renvoyant les informations que Sage attend pour votre référence-
ment.

Ces deux opérations peuvent étre réalisées a partir de la fenétre qui s’ouvre par le bouton [Référencement]
de la fenétre Bienvenue chez Sage décrite plus haut. L’utilisation de ce bouton ouvre une nouvelle fenétre
Référencement de votre logiciel Sage.

Reéférencement de votre progiciel Sage

Yous pouvez dés & présent référencer votre progiciel auprés de nos services. Anuler
Sage vous permet e référencement en ligne via internet,

Pour ce faire, vous devez disposer d'un navigateuwr et d'une
connexian internet.

En cliguant gur le bouton "Internet’’, vous accéderez
directement & notre page 'Web dédige au référencement de
volre progiciel chez Sage.

Siwous ne dizpozez pas de connexion intemet, vous pouvez

imprimer votre fiche de référencement et la retourner a Sage
France.
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Référencement La sélection de cette commande va lancer le programme de navigation disponible sur votre poste et, aprés
via Internet connexion au site de Sage France, afficher une page permettant de vous identifier en tant qu’utilisateur.

Remplissez cette page le plus exactement possible et transmettez-la au site Sage France qui vous fera par-
venir en retour votre code d’acces.

&1 Espace Referencement > Ref. Client - Microsoft Internet Explorer uw
Fichier ~ Edition  Affichage  Fawvoris  Outils 7 -#

OPrécédente J @ @ (b pRechercher *Favoris @ Bv % - L‘J ..ﬁ

i Adresse @http:ﬁwww.sage.Fr,l’referencement,l’bdg.asp?PROD=263ID&NSERIE=822222&RAS1=1&RA52=1&AD v| B ok

[ACCUEIL] [M ] [FLAMDUSITE] [REFERENCEMENT] [CONTACTEZ-NOUS |

Référencement

Demandes de codes d'accés.

Identification client

Code Client: 1
Raison Sociale :

Adresse ‘1

1
Code Postal : *

vila: |1 |-
Pas: | M-
Téléphane : *
Télécopie *
SIRET : -
MAF

*Infarmations obligatoires

o) 8 Internet
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Référencement Pour cela, cliquez sur le bouton [Imprimer...] de la fenétre Référencement de votre logiciel Sage.
par courrier
Imprimer
Imprimante {445 ageimpACOSMOS Corfiguration
Port |COSMOS
Imprimantes

]f [HP 456 PCLSe S

Fichier

Enregigtrement

[~ Aperzu avant impression + Sans
[~ Impression texte £ FOF
" Propriétaire

Ok | Annuler

Aprés apparition de la fenétre de paramétrage des impressions, le programme va imprimer une Fiche de
référencement (au format A4) qui comportera les informations que vous avez saisies dans les fenétres In-
formations sur votre société lors de I’installation du programme.

Cette feuille comportera également les références de votre programme ainsi que I’adresse a laquelle vous
devez envoyer ou faxer cette fiche.

Par retour de courrier vous recevrez le code d’accés que vous pourrez enregistrer comme indiqué ci-dessus
pour libérer complétement le programme.
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Alerte de renouvellement d’abonnement

Sage Paie

Attention

M'oubliez pas de procéder au renouvellement de vos dioits d'utilization
et des zservices d'assistance associés.

Diroits d'utilization

Yous pouvez utiliser ce progiciel pendant encore 36 jours.

La poursuite de son utilization au dela de ce délai est conditionnée par la saisie d'un
code annuel d'utilization.

Ce code voug zera communigué dés réception du réglement de |a facture de
1éabonnement que vous receviez triés prochainement.

Date du jour [date systéme] : 25/11/2010

D ate d'expiration de wos droits d'utilization et des services d'assistance associés @

ANA2/200

Saizie de votre code annuel d'utilization

I Cochez pour ne plus afficher ce meszage 0K A |
| nnuler

Cette fenétre est affichée 60 jours avant la date de fin de contrat. Elle informe I’utilisateur de I’imminence
de la date de fin de contrat et permet la saisie du nouveau code annuel d’utilisation.

Saisie de votre code annuel d’utilisation

Cette zone de 2 blocs de 5 caractéres alphanumériques vous permet de saisir le nouveau code annuel d’uti-
lisation du programme.

Cochez pour ne plus afficher ce message

Cette boite a cocher permet de ne plus afficher le message jusqu’a 30 jours avant la date d’échéance de fin
de contrat.

Bouton [OK]
Ce bouton permet de valider le code annuel d’utilisation saisi et d’accéder au programme.

Bouton [Annuler]
Ce bouton permet d’annuler le lancement du programme.
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Réabonnement a prévoir d’urgence

Sage Paie

Attention

Réabonnement & prévoir d'urgence

Diroits d'utilization

Yous pouvez utilizer ce progiciel pendant encore 23 jours.

La poursuite de zon utilization au dela de ce délai est conditionnée par |a zaizie d'un
code annuel d'utiization.

Ce code vous sera communiqué dés réception du réglement de la facture de
1éabonnement que vous receviez tréz prochainement,

Date du jour [date syetéme] : 08/12/2010
D ate d'expiration de oz droitz d'utilization et des services d'assistance associés

AA2200

Saigie de votre code annuel dutilization

I Cochez pour ne pluz afficher ce message |
ak. | Annuler

Cette fenétre est affichée 30 jours avant la date d’échéance de fin de contrat. Elle informe 1’utilisateur de la
nécessité de prendre les mesures adéquates pour renouveler rapidement son contrat et permet la saisie du
nouveau code annuel d’utilisation.

Saisie de votre code annuel d’utilisation

Cette zone de 2 blocs de 5 caractéres alphanumériques vous permet de saisir le nouveau code annuel d’uti-
lisation du programme.

Cochez pour ne plus afficher ce message

Cette boite a cocher permet de ne plus afficher le message. Elle devient inactive dans les 30 jours précé-
dant la date de fin de contrat.

Bouton [OK]
Ce bouton permet de valider le code annuel d’utilisation saisi et d’accéder au programme.

Bouton [Annuler|
Ce bouton permet d’annuler le lancement du programme.
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Saisie obligatoire du code annuel d’utilisation

Sage Paie

Attention

Saizie obligatoire de votre code annuel d'utilization

Diroits d'utilization

La date d'expiration de voz droitz d'utiization et des services d'azsistance associés est
atteinte.

Afin de ne pas porter préjudice & voz tiavaus de gestion ligz & Mutilization de ce
progiciel, quelques jours complémentaires vous soht accordés pour régularizer le
renouvellement de voz droits d'utilization et des services d'assistance aszociés.

Seule la zaizsie du code annuel d'utilization, vous permettra de continuer l'exploitation
de ce progiciel,

Siwous ne poszedez pas ce code, vénfiez que vous avez bien adressé le réglement
de |z facture de votre réabonnement.

Sice n'est pas le cas, ransmettez ce réglement dang les plus brefs délais.
D ate du jour [date systéme] : 06/01/2011

D ate d'expiration de voz dioits d'utilization et des services d'assistance associés
FNA2/200

Saigie de votre code annuel dutilization

| Cochez pour ne plus afficher ce meszage 0K | Annuler |

Cette fenétre est affichée lorsque le délai autorisé par le contrat annuel est dépassé.

Saisie de votre code annuel d’utilisation

Cette zone de 2 blocs de 5 caractéres alphanumériques vous permet de saisir le nouveau code annuel d’uti-
lisation du programme.

Cochez pour ne plus afficher ce message

Cette boite a cocher permet de ne plus afficher le message jusqu’a 30 jours avant la date d’échéance de fin
de contrat. Elle devient inactive dans les 30 jours précédant la date de fin de contrat.

Bouton [OK]
Ce bouton permet de valider le code annuel d’utilisation et d’accéder au programme.

Bouton [Annuler|
Ce bouton permet d’annuler le lancement du programme.

© Sage 2007



Lancement du programme

© Sage 2007

Fin des droits d’utilisation
11 est possible d’utiliser normalement le logiciel pendant encore 90 jours aprés la date de fin de contrat.

Apreés ce délai, seul I’accés aux données en mode consultation est autorisé. Vous pouvez également impri-
mer les documents dans les conditions habituelles. Par contre, les commandes permettant une saisie de don-
nées sont inactives ou disparaissent des menus. Elles seront de nouveau actives ou réapparaitront aprés
saisie d’un code annuel d’utilisation autorisant une utilisation normale du logiciel.

Exemple
Les bulletins historiques des salariés resteront accessibles.
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Clé de mise a jour du programme

La commande A propos de disposée dans le menu Aide (?) propose une fonctionnalité particuliére sous la
forme d’un bouton intitulé [Clé.]

| & propos Sage Paie &

Ligne 30 pour Petites Entreprises

Licence dutilisation accordée & :

1

1

MNurnéra de série 82202241

Avertizzement : Ce progiciel est protégé par la loi du copyright, par traités

internationaux et par le Code de la Propriété Intellectuelle. Toute repraduction au
distribution partiglle ou totale du progiciel, par quelgue mayen que ce soit est -
strictement interdite. Taute personne ne respectant pas ces dispositions se rendra | IMHes Wiisatewrs. .
coupable du délit de contrefagon et zera pazzible des peines pénales préwues par
la loi. Infos systéme...

Ok

Référencement...
Clé...
Clé d’authenti- Le bouton [CI€] ouvre une fenétre permettant la mise a jour du programme.

cité
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Identification

Clé d'authenticité |>¢¢<><}{>< R fesiid

Code client |cLz23
Shabut | Entreprise individuslle j

Raison sociale 1% |Société Durand

Raison sociale 2 |

Adrezse ] * |'I 2 rwe deg Champs

Adresze 2 |

Code Postal * 58522 Ville * [Fleurtet
Pays * |FRANCE

Téléphone 0111858333 Télécopie 55337788
SIRET ~ 2548 M.aF [&PE] |44

Chiffre d'affaires |‘I,5 &7.4ME ﬂ
Effectis société [ safaric =l

* renzeignements obligatoires pour obtenir votre code d'accés.

Annuler

Elle est destinée a saisir la clé d’authenticité donnant acces aux fonctionnalités d une version plus compléte
du programme que celle que vous utilisez actuellement.

Aprés avoir réalisé les démarches auprés de Sage France pour pouvoir disposer d’une version supérieure
du programme que vous utilisez actuellement, vous recevrez une nouvelle clé d’authentification que vous
taperez dans les trois zones prévues a cet effet en haut de 1’écran en respectant strictement les caractéres a
frapper.

La saisie de cette clé d’authenticité fera apparaitre le numéro de série du programme.

Vous remplirez ensuite soigneusement les zones d’identification de votre société afin que le programme
puisse les enregistrer.

11 est alors nécessaire de quitter le programme pour bénéficier des nouvelles fonctions.

Cette procédure ne peut étre effectuée que s’il s’agit du méme numéro de version. Lors d’un chan-
gement de numéro de version, il faut procéder a une installation compléte de la nouvelle version.
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Le bouton [Code annuel] n’est actif que :

O dans le cas des programmes bénéficiant d’une licence DUA,

U lorsqu’un code d’utilisation annuel a été saisi pour le programme.

Dans tous les autres cas il est grisé et inaccessible.

Son activation ouvre une fenétre précisant la durée d’utilisation restant a courir et la date d’expiration du
contrat. Elle permet de saisir un nouveau code annuel d’utilisation si la date d’échéance est proche.

Sage Paie

Attention

Saisie d'un nouveau code annuel d'utilisation

Diroits d'utilization

Youz pouvez utiliser ce progiciel pendant encore 1893 jours.
La poursuite de son utilisation au dela de ce délai est conditionnée par la saizsie d'un
code annuel d'utifization.

Date du jour [date systéme] : 25/10/2005

D ate d'expiration de voz dioits d'utilization et des services d'assistance associés
FNA2/200

Saigie de votre code annuel dutilization
ak. | Annuler |
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Paie réseau multi-postes : Réinitialisation des utilisateurs

Cette partie vous présente la Réinitialisation des utilisateurs au niveau de la société et du logiciel. Dans le
logiciel Sage Paie, ouvrez le menu Fichier puis le sous-menu Utilitaires et enfin la commande Utilisateurs.

Notion de superviseur

Le superviseur est l'utilisateur qui a les pleins pouvoirs sur I'utilisation du programme. Il est en général le
premier a avoir démarré le programme.

11 a saisi pour ce faire le mot de passe SAGE qui lui a été attribué par défaut.
Il a un droit d'accés total dans le programme.

Une des premiéres interventions du superviseur dans le programme consiste a créer la liste des utilisateurs
de la paie et a définir leurs droits d'accés. Par mesure de sécurité, le superviseur doit également modifier le
mot de passe SAGE qui lui a été attribué par défaut.
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Liste des utilisateurs

Code

MHam

Superizeur

Duplication

Réinitialiser les utilisateurs

44

Constatez que le superviseur figure déja
sur la liste des utilisateurs.

C'est a partir de cet écran qu'il crée la
liste des utilisateurs et définit leurs droits
d'acces.

11 est possible qu’un utilisateur ne puisse rentrer dans Sage Paie aprés une sortie brutale du logiciel (comme
par exemple lors d’une coupure d’¢électricité). Dans ce cas, il ne peut valider la premiére fenétre de saisie
avec le code utilisateur et un message apparait : « Utilisateur déja connecté »

Le superviseur doit alors réinitialiser le dossier de paie en cours, pour I’utilisateur a qui I’accés est refusé.

Pour cela le superviseur a la possibilité d’utiliser deux fonctions

U Le bouton [Réinitialisation] disponible dans la fonction Utilisateurs du menu Fichier / Utilitaires.
U La commande Réinitialisation du menu Fichier / Utilitaires.

Voir également le paragrpahe suivant «Utilitaire Maintenance Sagey, page 47..
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Utiliser le bouton réinitialisation

Pour réinitialiser un utilisateur qui ne peut plus accéder a une société, le superviseur doit ouvrir la société
ou se trouvait |’utilisateur lors de la sortie brutale. Il doit ensuite, sélectionner 1’utilisateur en question sur
la liste affichée par la commande Utilisateurs (Fichier / Utilitaires) et enfin cliquer sur le bouton [Réini-
tialisation].

Avant d’utiliser la réinitialisation, le superviseur doit s’assurer qu’aucun autre utilisateur n’utilise le
« code utilisateur » concerné.

A ce stade, I’utilisateur peut normalement entrer dans la paie et donc valider la premiére fenétre de saisie
du code utilisateur.

Utiliser la commande Réinitialisation

Si aprés avoir réinitialisé 1’utilisateur, ce dernier rencontre le message « Ce fichier est déja utilisé », lors de
I’ouverture d’un dossier, le superviseur doit s’assurer qu’aucun utilisateur n’est présent dans le dossier
concerné, puis lancer la commande Réinitialisation du menu Fichier / Utilitaires.

Cette commande n’est accessible qu’au superviseur, et lorsqu’il n’a ouvert aucun dossier. Avant
d’utiliser Ia réinitialisation, le superviseur doit s’assurer qu’aucun utilisateur n’est dans le dossier.

Utiliser Putilitaire externe

Il peut arriver que le superviseur ne puisse pas effectuer la réinitialisation a partir du logiciel Sage Paie. Le
superviseur ne peut entrer dans Sage Paie ; le message suivant apparait « Un autre utilisateur utilise déja ce
code pour entrer dans la paie. Vous devez saisir un autre code ».

Dans ce cas, il faut utiliser 1’utilitaire externe RazRes.exe (cet utilitaire est installé dans le répertoire
programme) :
1. Faire sortir tous les utilisateurs du programme.

2. Lancer ['utilitaire a partir du répertoire programme de Sage Paie (lancement par un double-clic sur
I’exécutable), la fenétre suivante s’ouvre.
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,ﬂ Gestion du réseau g@

Réinitialization du réseau pour Mutilizateur

Farmer |

3. Cliquer sur le bouton [Réinitialiser] (en effet, pour réinitialiser le superviseur, il ne faut rien rensei-
gner dans le code utilisateur) : le message apparait :

« Traitement effectué avec succes »

Suite a cette opération, le superviseur peut entrer dans Sage Paie. Il peut étre nécessaire de lancer une réi-
nitialisation du dossier de paie (en utilisant la commande Réinitialisation du menu Fichier / Utilitaires dé-
crite précédemment).
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Utilitaire Maintenance Sage

Cette partie vous présente le programme de Maintenance, utilitaire fourni et permettant des opérations de
maintenance sur les fichiers :

U «Introduction», page 48

U «Menu Fichiery, page 49

Q «Menu Edition», page 53

U «Menu Maintenancey, page 54
Q «Menu Aide (?)», page 62
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Introduction

Les programmes de la gamme Sage vous sont fournis avec un programme appelé Sage Maintenance, vous
permettant de réaliser un certain nombre d’opérations sur les fichiers :

U agrandissement de la taille du fichier,
U état d’occupation des fichiers,
O vérification des données,

U recopie des données.

Il est automatiquement copié sur votre disque dur lors de 1’installation.

Lancement du programme

Vous pouvez lancer Sage Maintenance en sélectionnant son raccourci dans le menu DEMARRER de Win-
dows.

Vous pouvez également lancer le fichier MAINT.EXE a partir de I’Explorateur ou du Poste de travail de
Microsoft Windows. Il se trouve dans le répertoire suivant :
PROGRAM FILES\FICHIERS COMMUNS\SAGE.

Quitter le programme

Pour quitter Sage Maintenance, sélectionnez la commande Quitter du menu Fichier, ou bien la commande
Fermeture du menu Systéme de la fenétre d’application.
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Menu Fichier

Ce menu vous permet de :

U avoir acceés aux commandes permettant d’ouvrir ou de fermer un fichier,
U lire les informations sur ce fichier,
O quitter le programme.

Ouvrir

Fichier / Ouvrir

Cette commande permet d’ouvrir un fichier existant.

Ouvrir @

Regarder dans I () 5AGE ___’_! = =¥ B~
1036 [#)EdDucsa.dl %) PaieCstax.di

IChBases [E)ediTvase.dl %] Paielmpax.dl

(2 Driver PDF %) trmodse. di %) PoRTALDLL

HCaIchro.exe @ﬂ int100E, dil

%) cptase.di HMaint.exe

|#owcptadl  BEMIsENPas EXE

Morn du fichier : | Duavtir I
Fichiers de type : iTous less fichiers ("% _*J Annuler |

Avant toute manipulation, vérifiez qu’aucun fichier de gestion n’est ouvert. Sélectionnez ensuite dans la fe-
nétre de dialogue le fichier de données a traiter et cliquez sur le bouton [Ouvrir]. Si nécessaire, changez de
répertoire ou de lecteur.

‘/ Le nom du fichier actuellement ouvert est inscrit, dans la barre de titre de la fenétre d’application du pro-
gramme a la suite du nom de ce dernier.

Le mot de passe n’est pas demandé par ce programme.
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Ouverture d’un fichier anormalement fermeé

Lorsque le programme est fermé anormalement suite a une erreur systéme ou a une panne de courant, vous
trouvez a I’ouverture de votre fichier (a partir du logiciel de paie) un message vous signalant que d’autres
utilisateurs sont connectés.

En effet, les programmes de la gamme Sage considerent qu’un fichier fermé anormalement est toujours en
cours d’utilisation.

11 est alors nécessaire de lancer le programme Sage Maintenance pour “refermer” correctement le fichier
avant de pouvoir a nouveau ’utiliser. Pour cela :

1. assurez vous que vous €étes bien le seul utilisateur ;

2. refermez éventuellement le programme de la gamme Sage que vous comptiez utiliser (ceci n’est
pas nécessaire si la capacité en mémoire vive de votre micro-ordinateur est suffisante) ;

3. lancez le programme Sage Maintenance ;

4. ouvrez le fichier de la société (*.PRH) considérée (Fichier / Ouvrir) ;
Une fenétre de 1’ Assistant Maintenance s’ouvre si le fichier n’a pas été refermé.

Prenez connaissance des informations affichées et utilisez les boutons de paramétrage suivants en fonction
des explications données.

Option Oui

Valeur cochée par défaut. Laissez cette option cochée dans les cas suivants :
U vous ne travaillez pas en réseau et vous voulez simplement rendre le fichier a nouveau utilisable ;
U vous travaillez en réseau et vous voulez déconnecter les autres utilisateurs éventuels.

Option Non
Invalide I’option Oui et n’effectue aucune opération.

Option Vérification du fichier
Valeur par défaut. Cette option lance la vérification de I’intégrité du fichier en question.
L’exécution de cette vérification est recommandée.

© Sage 2007



Utilitaire Maintenance Sage

Option Recopie des données
Cette option doit étre utilisée si vous constatez des pannes successives qui ne soient pas d’origine électri-
que.

Dans ce cas, il est possible que les index des fichiers soient désorganisés. Il est alors conseillé de lancer
une recopie du fichier qui s’accompagnera automatiquement d’une réindexation compléte des données.

Voir la commande «Recopier les donnéesy, page 54.

Bouton [Annuler|
Annule le lancement de la commande. Le fichier reste tel qu’il était.

Bouton [Précédent]
Ce bouton n’est pas utilisable ici.

Bouton [Fin]

Lance la procédure de vérification ou de recopie si vous I’avez paramétré ou referme 1’assistant sans rien
faire si vous avez coché Non.

Une fenétre intitulée Vérification vous indique 1’état d’avancement de la commande. Cette vérification
peut étre longue si le fichier est volumineux.

Fermer

Fichier / Fermer

Cette commande permet de fermer le fichier en cours de consultation.

Les fenétres éventuellement ouvertes sont alors automatiquement refermées.
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Information

Fichier / Information

Cette commande permet de consulter les informations chiffrées sur les différents éléments composant le fi-
chier.

Information

MNbre d'utilisateurs 1

Type de fichier  : Fichier Paie
Flace digponible 326 Ko
Taille (8355 Ko

Cette commande vous présente sous la forme d’un tableau différentes informations sur les fichiers,
notamment :

W le Nombre d’utilisateurs :d’utilisateurs du fichier ouvert,

U le Type de fichier -fichier paie, fichier paramétres, fichier comptable, etc,

QO la Place disponible :espace non utilisé dans le fichier,

U la Taille du fichier :celle donnée au fichier ou lors du dernier agrandissement.

Si la place disponible est inférieure a 20% de la taille du fichier, il est conseillé d’agrandir le fichier.

La commande «Agrandiry, page 58.

Cliquez sur le bouton [OK] ou bien validez pour refermer la commande.

Quitter

Fichier / quitter

Cette commande permet de quitter le programme. La commande fait quitter complétement le programme
Sage Maintenance. Le fichier qui pouvait étre ouvert est refermé et les derniéres modifications enregis-
trées. Vous revenez alors au Poste de travail de Microsoft Windows.
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Menu Edition
Ce menu donne accés a la commande Afficher le journal maintenance.

‘/ Les commandes Annuler, Couper, Copier, Coller et Effacer ne sont pas disponibles dans ce programme.

Afficher le journal maintenance

Edition / Afficher le journal maintenance

Cette commande permet d’afficher le contenu du journal de maintenance. Elle ouvre la fenétre illustrée ci-
dessous.

S’il n’y a pas de journal disponible, cette commande ouvre une fenétre vide.

u Journal maintenance g@
I.AI

== e 0406404 & 11:48:53, Vérfication de 'C:APMSSYBELN) _essaiprh’
Mombre d'enregistrererts dans le fichier T_0ORG: 19

Mombre d'enregistrerents dans le fichier T_COL: 2

Mombre d'enreqistrements dans le fichier T_HBMS: 432

Mombre d'enreqistrerments dans le fichier T_HCOT: 888

Mombre d'enregistrerents dans le fichier T_HCUM: 1583

Mombre d'enregistrernents dans le fichier T_HAFF: 52

Mombre d'enregistrerents dans le fichier T_KES: 2

am B

Dés que vous la lancez, elle recherche dans le répertoire principal du programme, ou bien dans celui utilisé
en dernier, un fichier nommé JOURNAL.TXT et en affiche le contenu a 1’écran.

Ce fichier est créé ou complété automatiquement chaque fois que vous lancez une opération de maintenance
(agrandissement, recopie des fichiers, vérification).

Le programme y stocke toutes les anomalies qu’il a pu rencontrer au cours de ces opérations. Chacune d’el-
les est répertoriée par sa date d’exécution.

‘/ Il est possible de supprimer les journaux maintenance a partir de 'Explorateur de Windows.
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Menu Maintenance
Ce menu donne acces aux fonctionnalités suivantes :
U recopie des données,
U agrandissement des fichiers,
O affichage sous forme de graphe de I’occupation des fichiers,

[ vérification des fichiers de données,

Cette liste contient les commandes principales du programme Sage Maintenance. Ces commandes ne sont
accessibles que si un fichier est ouvert.

‘/ Les commandes Numérotation a 10 chiffres et Euro Pass’port ne sont pas disponibles dans ce pro-
gramme.

Recopier les données

Maintenance / Recopier les données

Cette commande permet de recopier dans un nouveau fichier d’un produit Sage celui que vous venez
d’ouvrir.

Cette opération doit s’effectuer lorsque vous avez détecté une erreur lors de la vérification du fichier (voir
plus loin les explications données sur cette commande). Il est prudent de réaliser une sauvegarde de vos fi-
chiers avant d’utiliser cette commande.

Lors du lancement de cette commande, des fenétres de dialogue de I’ Assistant maintenance vont s’ouvrir
successivement pour vous assister et vous permettre d’enregistrer les paramétres du dossier de recopie.
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Assistant Maintenance

Bienvenue

Recopie des données

La recopie des données est néceszaire =i la vérnfication du fichier
a détecté des ermeurs dans votre fichisr.

L'azzistant de la maintenance va vous guider pour effectuer cette
operation,

Apntiuler : permet de revenir danz le programme de maintenance.

Suivant © accéde & [Ecran de paramétrage suivant.

< Precedent

Annuler |

Prenez connaissance des informations données et cliquez sur le bouton [Suivant] pour continuer le proces-
sus ou bien sur [Annuler] pour I’arréter. Une deuxiéme fenétre s’ouvre.

Assistant Maintenance

Bienvenue

Recopie des données

Cette procédure doit reprendre toutes lex données de wotre
fichier PETP.PRH pour les copier dans un nouwveal fichier.

Le programme wous propose d'effectuer la recopie dans un fichier
de méme nom ou de créer un fichier avec un nouveau nom.

* Becopie dans un fichier de méme nom
™ Création d'un nouveau fichisr

Le nouveau fichier sera
Q.. |

Le bouton Parcourr va vous permettre de choigir 'endroit o
vous souhaitez créer ce nouveau fichier

Indiquer la taille du fichier

Ko

Linnuler < Précédent Siivant > i
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Cette fenétre permet la recopie du fichier de deux fagons en fonction du bouton sur lequel vous cliquez.
Dans les deux cas, il convient de vous assurer au préalable que votre disque dur contient suffisamment d’es-
pace libre pour supporter la recopie du fichier.

Il est impératif de ne pas interrompre le processus en cours de route et de réaliser une sauvegarde préala-
ble a toute recopie.

Recopie dans un fichier de méme nom

Cette option, cochée par défaut, recopie le fichier considéré sur lui-méme sans changer son nom. Pour cela,
le programme crée un fichier temporaire dans lequel il stocke la recopie avant d’effacer le fichier original
puis de donner son nom au fichier temporaire. Il faut donc disposer d’un espace libre au moins égal a la
taille du fichier recopié. Un message d’erreur s’affichera si I’espace trouvé est insuffisant.

Création d’un nouveau fichier

Cette option crée systématiquement un nouveau fichier sans écraser I’ancien. Il est donc nécessaire,
comme dans le cas précédent, de disposer d’un espace libre au moins égal a celui du fichier d’origine.

Cette option permet de recopier le fichier dans un autre dossier ou sur un autre disque dur, ce que ne per-
met pas la commande précédente.

Si vous cochez cette option, elle rend disponible le bouton [Parcourir] ainsi que la zone de saisie de taille.

Bouton [Parcourir]

Ce bouton n’est actif que si vous demandez la création d’un nouveau fichier. Il donne accés a une fenétre
Enregistrer sous qui permet de donner un nom au nouveau fichier et de paramétrer son dossier de stoc-
kage.

Enregistrer sous
Enregistrier dans: | ) PMS5SYBEL j &F B~

[CIETATS RS =Y FETR.PRH

IGA [)sBAsE

CIMPORTS ) TRAMSFERT

IC5) Installation Poste Client [CIUBASE

|2 Installation Ukilikaire Badgeuses (L) UTIL

ICIMEWETATS " essai.prh

j( i >
Maom du fichier : [l
Type |Fichier Paie [*.prh] j Annuler
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Tapez le nom du nouveau fichier dans la zone Nom puis cliquez sur [Enregistrer] pour valider. Le nom que
vous avez choisi apparait a la gauche du bouton.

Indiquez la taille du fichier

Cette zone de saisie n’est active que si vous demandez la création d’un nouveau fichier. Dans ce cas, elle
affiche la taille du fichier a recopier. Il est possible de modifier cette valeur. Si la taille allouée est supé-
rieure a I’espace libre disponible sur le disque, un message d’erreur s’affichera.

Si vous utilisez cette commande pour diminuer la taille d’un fichier que vous auriez fixée a une valeur trop
importante, prenez soin de conserver au moins 40 % d’espace libre en plus de la taille réellement occupée.

Bouton [Annuler]
Annule la commande Recopie des données.

Bouton [Précédent]
Revient a la fenétre précédente de I’assistant.

Bouton [Suivant]

Enregistre les parameétres saisis et continue le processus de recopie. Si vous avez paramétré la création
d’un nouveau fichier, ce bouton ne sera pas disponible tant que vous n’aurez pas donné un nom au nouveau
fichier qui sera créé. Une nouvelle fenétre de I’assistant s’ouvre.

Assistant Maintenance

Recopie des données

Bienvenue

Youg avez demandé la recopie des données de vatre fichier
PBTF.PRH.

Cliquez sur le bouton Fin pour exécuter le tratement.

Cliquez sur le bouton Précédent si vous souhaitez modifier un des
ecrans de parametrage.

Souhaitez-vous woir afficher a '&cran le journal de maintenance

durant la recopie ?*
@ o

* Mon

Cette opération peut prendre plusieurs heures.

Annuler < Précédent
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Agrandir

Prenez connaissance des informations affichées et surtout du dernier paragraphe. La recopie, si votre fichier
est important et votre micro-ordinateur peu rapide, peut en effet prendre plusieurs heures. Cette fenétre vous
demande :

U de confirmer la recopie du fichier,

U d’autoriser I’affichage a I’écran du journal de maintenance qui va étre automatiquement créé a cette
occasion.

Option Oui
Le journal de maintenance s’affichera a I’écran pendant la recopie.

Option Non
Valeur par défaut. Le journal de maintenance ne s’affichera pas mais il pourra étre consulté, aprés accom-
plissement de la recopie, par Edition / Afficher le journal maintenance.

Bouton [Annuler]
Annule la commande de recopie.

Bouton [Précédent]
Revient au stade précédent de 1’assistant.

Bouton [Fin]
Enregistre les paramétres saisis et lance le processus de recopie.

Maintenance / Agrandir

58

Cette commande permet d’agrandir la taille d’un fichier de données de Sage Paie. L’utilisation de cette com-
mande n’est plus obligatoire. Les programmes de la gamme Sage disposent maintenant d’une commande
d’agrandissement automatique des fichiers. Cet agrandissement intervient lorsque la place disponible dans
le fichier est inférieure a 50 Ko. L’accroissement est alors de 5 % de la taille actuelle avec un minimum de
100 Ko.

Si vous travaillez en réseau sans faire usage du programme Sage Serveur, la commande d’agrandissement
automatique ne s’effectuera pas.

© Sage 2007
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Exemple
Un fichier de 100 Mo sera agrandi automatiquement de 5 Mo.

Un fichier de 600 Ko sera agrandi automatiquement de 100 Ko.

Cette opération se déclenche automatiquement et ne vous permet pas de continuer les saisies et travaux sur
le programme. Si vous ne voulez pas étre retardé par cette commande, agrandissez manuellement les fi-
chiers a une taille suffisante.

Assurez-vous que le programme dispose d’un espace libre suffisant sur le disque dur supportant les fichiers
de données afin que cette opération s’effectue sans probleme.

Son lancement fait s’afficher une fenétre de paramétrage.

Augmenter la taille du fichier

ATTEMTION : agrandir |a taille d'un fichier est une opération délicate.

Wous deves taujours avair fait uhe sauvegarde du fichier avant
d'effectuer cette opération, sinon cliquez sur Annuler.

La taille actuelle d= PETP.PRH est de 8355 Ko,
Indiquez la nouvele tallle:  |2455 Annuler

Cette fenétre comporte un message que nous vous invitons vivement a consulter et a suivre. Il est en effet
extrémement recommandé de réaliser une sauvegarde (copie ou backup) du fichier avant de réaliser une tel-
le opération qui, si elle est perturbée par un phénomeéne extérieur, peut étre trés préjudiciable pour vos don-
nées.

La nouvelle taille des fichiers devra étre déterminée en fonction du volume des données enregistrées. Ne
prévoyez pas trop grand.

Les fichiers occuperaient plus de place sur le disque qu’il n’en faut. De méme, les sauvegardes risquent de
ne plus pouvoir se faire par copie directe mais par I’intermédiaire d’un backup ou d’un utilitaire de sauve-

garde.

Lorsque tous les paramétres sont enregistrés, cliquez sur le bouton [OK] ou bien validez pour lancer la com-
mande. Cliquez sur le bouton [Annuler] pour ne rien faire ou pressez la touche ECHAP.
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Occupation

Maintenance / Occupation

Cette commande permet de constater sous la forme d’un graphe 1’occupation des fichiers de données.

Dés son lancement, la commande affiche un diagramme a secteurs vous indiquant 1’espace disponible et
I’espace total occupé dans le fichier.

Occupation

Etat d'occupation du fichier PETP.FRH
Le fichier est ocoupé 5 97%

Occupé
8028 Ko

Cliquez sur le bouton [OK] lorsque la consultation est terminée.

Veérification

Maintenance / Vérification

Cette commande permet de vérifier le contenu d’un fichier de données. Elle vérifie la cohérence des infor-
mations enregistrées.

La vérification commence dés que vous lancez la commande. Le programme affiche a I’écran 1’état d’avan-
cement de ses travaux en indiquant le fichier traité.
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S’il détecte une ou plusieurs incohérences, il vous le signale a la fin de 1’opération en affichant un message
d’avertissement et vous propose d’effectuer une recopie des données en ouvrant automatiquement la fenétre

de création du fichier de recopie.

La commande «Recopier les donnéesy, page 54.

Nous vous conseillons vivement de procéder a cette recopie des données ou éventuellement de repartir de
la dernicre sauvegarde réalisée. Il est en effet fortement déconseillé de continuer a travailler sur un fichier
comportant des erreurs. Vous risqueriez de perdre définitivement un certain nombre de données.
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Menu Aide (?)

Le menu Aide du programme Sage Maintenance ne propose qu’une seule commande décrite ci-dessous.

A propos de Sage Maintenance

Cette commande du menu Aide permet de consulter un écran d’information sur le programme.

Elle vous donne diverses informations sur le programme et son environnement technique.

[A propos de Maintenance ﬁ

Solutions de gestion pour I'entreprise

Ayertizzement : Ce progiciel est protégé par la loi du copyright, par traités

internationaus et par le Code de la Proprigté [Intellectuelle. Toute reproduction ou
diztribution partiglle ou totale du progiciel, par quelque moyen que ce soit est

stictement interdite. Toute personne ne respectant pas ces dispositions se rendra Infoz spsteme... |

coupable du délit de contrefagon et sera passible des peines pénales prévues par
a loi.

Bouton [OK]

Utilisez ce bouton pour refermer la fenétre apreés consultation.
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Bouton [Infos systéme]

Ce bouton donne acces a une fenétre donnant des informations sur I’environnement technique du pro-

gramme.

Informations systeme

Werzion de Wwindows
Flate-farme
Frocesseur
MEmoire disponible
Répertoire "Windows
Répertoire TEMP
Yerzion CB aze

5.01

Windows x<P Professionel
Pentiurm

1048 048 Ko

LW IMDOWS
CADOCUME~ThLalasLOcals
801

Cliquez sur [OK] pour refermer cette fenétre aprés consultation.
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